IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isle

ri

SUREC ADI

izin islemleri

Sirec Kodu : 62-9.6.

izin formu doldurularak
B6lim ya da birime
verilir.

B6lim Baskani ya da birim yetkilisi

paraf ve imza ile birlikte formu
Dekanliga gonderir.

A

Personel birimince kayitlardan izni
olup olmadigi kontrol edilerek
paraflanir

Cemal KARAPINAR

Akademik Personel ise idari Personel Ise

imza
Dekan
Yrd.

Kayitlara islenerek sahis dosyalarina

kaldirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakulte Sekreteri V.

Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri

SUREC ADI Pasaport islemleri

Sire¢ Kodu : 66-9.10.

Pasaport talebi olanlara
(Yesil, Gri) Matbu formlar
doldurtulur.

A 4

Doldurulan formlardaki bilgiler
birimimizce kontrol edilerek
paraflanir.

A 4

Form Dekan Yardimcisi tarafindan
imzalanir ve Birimimizce Rektorlik
Personel Dairesi Bagkanligina gonderilir

A 4

Rektorlukge de imzalanip mihirlenerek
Emniyete gétiirmek tizere ilgiye verilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BiRiM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Yurtigi-yurtdisi Goérevlendirme

Slre¢ no: 189-24.1
189-24.2

Bolumlerden Gelen

Gorevlendirme Teklifleri

Teklif Yolluklu yevmiyeli mi

Fvet <+——

Fak.Yoénetim Kur.Karari Alinir

A4 Evet

ilgili evraklar ve FYKK
Rektorluge sunulur

——» Havir

Teklif bir haftayi geciyor
mu

«—

» Hayir

Rektorliik
Onayi

Rektorluge sunulur

Dekanhk

Rektorluk
Onayi

Yetkisinde
oldugu
igin onay

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri

SUREC ADI 40/b- Gorevlendirme Sire¢ Kodu : 194-24.6

Ogretim Elemanmin ilgili Universiteye 40/b
uyarinca gorevlendirme talebine iliskin
bagvurusu

Tlgili Universitenin Yonetim Kurulu’nda
gorevlendirme talebinin goriisiilmesi

Tlgili Universiteden gorevlendirme talebinde
Evet——— bulun kisinin kadrosunun bulundugu
Universite Rektorliigiine yazi yazilmasi

:

orevlendirilmesi
uygun mu?

Basvuru iptal Hayir

Olll?;l;ir;hgé?ﬁ Olumsuz Rektorliigiin ilgilinin goérev yaptigi birime
bil dirmisi $ gorevlendirilmesi konusunda goriis sormasi

Olumlu

Gorevlendirme
yapilmaz

Dekanligin Rektorliige uygun goriis yazmasi

v

Rektorliigiin - ilgili  tniversiteye uygundur
diye yazmasi

[lgili iiniversiteden YOK’e gonderilmesi

v

YOK ’ten gelen yazinin tekrar talepte bulunan
kisinin tiniversitesine yazilmasi

v

Rektorliigiin ilgilinin gérev yaptig1 birimden,
gorevinden ayrilig tarihini istemesi

v

Gorevden  ayrilis  tarihinin  Rektorliige

bildirilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Aday Memur Asalet Tastik islemleri

Sire¢ Kodu : 213

Aday memur goreve basladigi tarihten itibaren
en az 12, en fazla 24 ayini tamamlar.

Aday Memur Staj Degerlendirme Formu
doldurulur, fotograf yapistirilir

Staj Degerlendirme Formu 1. ve 2. sicil amirlerine

imzalatilir.

Amirlerince doldurulan form, st yaziyla
Rektorlige gonderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




iS AKIS SEMASI FORMU

BiRiM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Ars.Gor ve Uzman Alimi

Sire¢ Kodu : 215

Bagvurusu kabul
. Hayir
edilmez

Taleplerin tespiti

!

Talepler dogrultusunda Rektorliige kadro
say1st bildirme

!

Akademik ilanin ulusal gazetede
yayimlanmast

Adaylarin
miiracaati

On Degerlendirme Komisyonlarmin
olusturulmasi, Rektorliige ve ilgililere

bildirilmesi

Aday ilandaki sartlara uyuyor mu ve
belgeleri tamam mi?

Tlgili kadroya

Belirlenen komisyonlarca bagvurularin
degerlendirilerek en yiiksek puandan en
diisiik puana gore siralanmis On
Degerlendirme Formlarinin imzal
haliyle Dekanliga teslim edilmesi

Sinav tutanaklarinin hazirlanmasi ve
sonuglarmin hazirlanmast

v

Yabanci dilden basarili olanlar ve
muaf olanlar igin
bilim sinavi tarihinin belirlenmesi

Sinav tarihinin aday ve jiirilere
bildirilmesi

Smav tutanaklarinin hazirlanmasi ve
sinav sonuclarinin agiklanmasi

flgi Boliini
Bagkanligmin Goriisii
alumlu mu?

Evet
A 4

Dekanlik goriisii ile birlikte Yonetim
Kuruluna sunulmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Dekan

Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V.




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Ars.Gor, Uzman, Ogr.Gor. Gorev siiresi uzatim islemleri

Sire¢ Kodu : 216

Gorev Siresi sona
eren Ogretim
Elemaninin tespiti

A 4

ilgili B&liim Baskanligina
uzatmaya esas goruslerinin
sorulmasi

A 4

Bolim gorisleri Fakiilte
Yonetim Kuruluna sunulur.

Fakilte Yonetim Kurulu
Karari Rektorlige

l

Rektorlikten gelen onay

gonderilir

kayirlara iglenir ve dosyasina
takilir.

ilgili B&lim

Baskanligina bilgi
verilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri
SUREC ADI Bilirkisi islemleri Siire¢ Kodu : 217
Bilirkisi yazis1

gelmesi

Rektorlitkten bilirkisi talep edildigini belirten yazi

yazilmasi

Hangi alanda bilirkisi isteniyorsa ilgili Bolime yazi

v

belirten yazi1 gelmesi

Bolumden bilirkisi gorevlendirilip gérevlendirilmedigini

v

Rektorliige yazilmasi

Bilirkisi gorevlendirilip gorevlendirilmedigine dair

v

Rektorliik onay1

v

Rektorliigiin uygun gordiigii bilirkisi

gorevlendirmelerinin ilgililere teblig edilmesi

v

dosyasina takilmasi

Rektorlitkk onaymin ¢ogaltilarak ilgili kisilerin 6zliik

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri

SUREC ADI Bolim Baskani Atamasi Sire¢ Kodu : 218

Boliim Bagkanini belirlemek
iizere, Dekanlik tarafindan
boliimdeki Anabilim Dalt

Bagskanlarinin yazili goriisleri

istenir.

\ 4

Dekan, Anabilim Dali
Bagkanlariin yazili
gorislerini dikkate alarak,
Boliim Bagkan1 adayim
belirler.

Dekan, Boliim Baskanini atar,
atama Rektorliik Makamina ve
Boliimiine bildirilir.

R

Boliim Bagkant

adayinin ikinci bir Hayn,

Evet

idari gorevi var m1?

A 4

Boliim Bagkani atama onay1

Rektore sunulur. [O: REKTOR |

Rektoriin onayindan sonra
Boliim Bagkani atanarak,
gorevine bagslar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siilleyman TEKELI

Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Fakiilte Kuruluna Uye Segimi

Sireg Kodu : 219

Secim yapmak lzere,
kadrolu 6gretim tyeleri
Dekanlik tarafindan

Gizli oyla yapilacak segim igin, Uiye sayisi kadar
————— mihirli oy pusulasi ve zarf hazirlanir.

A

DEKAN toplantiya davet edilir. l
ikinci tura ilk turda salt Segime lye S(fgim Dekanin belirleyecegi
gecilir . — cogunlugu — tam sayisinin —»' giinve saate tekrarlanir .
H saglayan E yaridan bir H
aday fazlasi katildi
E i Segim sonucu Rektorlige
ikinci turda S Katilanl - bildirilir. Oy pusulalar,
salt —g—p >S6IM sonucu Katilaniann Secilen Uye kurul tutanaklar, yapilan yazismalar
cogunlugu duzenleyect-.zglhb.lr tutanakla —> Lc;pgl;r:tllarma katimaya ————— birer Srnegi secilen adaymn 6zliik
Bl Dekanlhiga bildirilir . - dosyasina konur.
A A
|-|‘ DEKAN
Ugiincii tura gegilir .
l E <
Uglincii
turda salt
¢ogunlugu
saglavan
Hl Dérdiinci H Dekan segime katilanlarin salt
Dérdiincii tura gegilir — turda —» ¢odunluga bakmadan , en fazla oyu
' adaylarin alan aday! Fakulte Kurulu Profesor
aldigi oylar Temsili Uyesi olarak atar .
E H DEKAN
P £ Dekan, besinci tur sonunda esit
egincitura oy alanlardan birini Fakilte
gegilir . —_— Besinci —_ v N e
e Kuruluna Profesor Temsilci Uye
da alinan olarak atar .
oylar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secgimi

Sireg Kodu : 220

Dekan, Fakulte Yonetim

Kuruluna temsilci tGye

se¢mek Gzere Fakilte Kurulu

Gizli oyla yapilacak segim igin, Uiye sayisi kadar

liyelerini toplantiya davet

eder

!

DEKAN T
Secime Uye
Segim, bir sonraki tam sayisinin
Fakiilte Kurulu < H yaridan bir
toplantisina yapilir. fazlasi katildi
Dekan, segime katilan lye 4—“
sayisinin yarisindan bir
» | fazlasinin oyunu alan adayi
" | Yénetim Kurulu tyesi
olarak atar.
DEKAN
Atama boliime, segilene
ve Rektorlige yazi ile <A
bildirilir.
DEKAN
DEKAN

Besinci tur sonunda da oylarin esit
cikmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini dogent temsilci Gye

olarak atar.

Oy pusulalari, tutanak, yapilan
yazigsmalarin bir sureti segilen
lyenin 6zlik dosyasina konur.

—————3p mihirli oy pusulasi ve zarf hazirlanir.

Oylar sayilarak, sonug
aciklanir.

ilk turda salt
E ¢ogunlugu
saglayan aday
var mi?

J

ikinci tura gegilir.

ikinci turta
salt
cogunlugu
saglayan

E H H EY
Uglincii tura gegilir.
Besinci turda
alinan oylar |
esit mi?
Uglincii turda
T salt
Besinci tura gegilir. Dordiinct govglunlugud
<—E turda saglayan aday
adaylarin
aldigi oylar Dérdiinci tura gegiler <_I_
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BiRiM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Sorusturma islemleri ‘ Stire¢ Kodu : 41-427.5/7.6

Yazili sikayet Gizerine, Dekanligin Sorusturmaci
Gorevlendirilmesi

v

Sikayetci ve Sikayet edilenin Sorusturmaci Tarafindan

Sorusturmaya Cagirilmasi

\ 4

Taraflarin Olay Uzerinde Sorusturulmasi

Sorusturmacinin Karari

Kararin Dekanliga Bildirilmesi

A 4

Disiplin Kurulunun Toplanmasi

Disiplin Kurulu Karari

Kararin; ilgiliye ve Rektorlige bildirilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri

SUREC ADI Yillik izni yurtdisinda gecirmeye iliskin islemler Sireg Kodu : 222

Dilekge
Fakiilte personelinin yillik iznini yurt diginda

gecirmek igin dilekge ile bagvurmasi

A
Gelen evrak is
akigt

A

Dekanlik Makamu tarafindan izin isteginin
kabul edilmesi

A

Yurt dis1 izin onaymin hazirlanmasi

i

Rektorliik Makamindan olur alinmasi

A
Rektor onay1 is
akigt

A

Olurdan gegen evraka kayit numarasinin
verilmesi

A

Bir niishanin ilgiliye verilmesi

A

Bir niishanin dosyaya takilmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakulte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI Personel isleri

SUREC ADI Yardimci Dogent Gorev Siiresi Uzatimi Sirec Kodu : 223

ilgili Ogr.lyesinden 3 adet
yayin dosyasi istenir

Ogretim Uyesinin dilekge ile birlikte 3 adet
bilimsel yayin dosyasi verir

!

Dosyalar tespit edilen ii¢ jiiri iiyesine gonderilir.

Jiirilerden gelen
raporlarda gerekli
kriterleri tastyor mu?

Evet

\ 4 A 4

Fakiilte Yonetim Kurulunda gorisiiliir. Fakiilte Yo6netim Kurulunda goriisiiliir.

A 4

Uygun goriilenlerin atanmasi i¢in

Rektorlik Makamina teklif edilir. Sonug Rektorliikk Makamina bildirilir.

Rektorlikge yeniden atanma Listeleri
diizenlenip gonderilir.

A 4

Rektorliikten gelen listeler kayitlara
islenerek Ilgili Béliimlere Gonderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIM ADI

Personel isleri

SUREC ADI

Yardimci Dogent atama

Slire¢no:57-9.1

Rektorliikge kadro ilani yapilir.

‘

Miiracaatlar Dekanliga yapilir.

v

Dosyalar kriter Degerlendirme Komisyonuna

verilir

v

Komisyondan gelen Rapor Olumlu ise

i

Dosyalar tespit edilen ii¢ jiiri iiyesine gonderilir.

Evet

A 4

Jiirilerden gelen
raporlarda gerekli
kriterleri tasiyor mu?

Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiiliir.

A 4

Uygun goriilenlerin atanmasi i¢in
Rektorliik Makamina teklif edilir.

Rektorliikge Kararname diizenlenip
gonderilir.

I

Ilgili Ogretim Uyesine Tebelliig ettirilip
gerekli formlar doldurtulur

Rektorliige ve Boliime goreve Baglama
yazilar1 yazilir .

v

Kisi adina dosya agilarak ilgili
evraklar1 dosyaya konulur.

A 4

Fakiilte Yonetim Kurulunda gorisiiliir.

Sonug¢ Rektorliik Makamina bildirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yusuf KILIC Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Cemal KARAPINAR Fakilte Sekreteri V. Dekan




